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Должностная инструкция председателя ПКС «Авиатор»
1. I. Общая часть
1.1     Председатель ПКС «Авиатор» относится к категории руководителей.
1.2       На должность председателя  назначается выбранное на конкурсной основе общим собранием (конференцией) лицо, имеющее высшее профессиональное образование (техническое, инженерно-экономическое, инженерно-строительное, юридическое, военно-техническое), имеющее опыт руководящей работы по профилю кооператива или опыт руководящей работы коллективами не менее 5 лет в государственных или частных компаниях.
1.3    Решение собрания (конференции) о выборе председателя, принятое 75% от общего числа участников собрания (делегатов конференции) является основанием для издания избранным председателем приказа о его вступлении в должность и приказа об увольнении предыдущего председателя с даты принятия  указанного решения.
1.4        Председатель подотчётен общему собранию (конференции) кооператива.
1.5        Председатель кооператива должен знать:
1.5.1 Законодательные и нормативно-правовые акты, регламентирующие производственно-хозяйственную и финансово-экономическую деятельность предприятия, знать Постановления федеральных, региональных и местных органов государственной и муниципальной власти в части касающейся:
1.5.2    Профиль, специализацию, штатную структуру кооператива.
1.5.3    Устав и внутренние нормативные документы кооператива.
1.5.4  Перспективы технического, экономического и социального развития кооператива.
1.5.5 Налоговое, природоохранное, административное, трудовое законодательство.
1.5.6    Порядок составления, согласования и заключения хозяйственных и финансовых договоров.
1. II.   Обязанности
 Председатель:
2.1   Руководит хозяйственной и финансовой деятельностью   кооператива, неся всю полноту ответственности за последствия принимаемых решений, сохранность и эффективное использование имущества   кооператива, а также финансово — хозяйственные результаты его деятельности.
2.2     Решает вопросы, касающиеся финансово-хозяйственной деятельности,  в пределах предоставленных ему законодательством прав. Поручает ведение отдельных направлений деятельности другим должностным лицам.
2.3 Организует работу и эффективное взаимодействие подразделений, направляет   их деятельность на качественное функционирование кооператива, соблюдение требований законодательства об охране окружающей среды.
2.4 Обеспечивает выполнение кооперативом всех обязательств перед федеральными, региональными и местными бюджетами, поставщиками, кредиторами, учреждениями банков, а также по хозяйственным и трудовым договорам.
2.5      Обеспечивает правильное сочетание экономических и административных методов руководства, единоначалия и коллегиальности в обсуждении хозяйственных вопросов.
2.6 Обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины, инициативы и активности работниками кооператива.  Принимает меры по обеспечению кооператива квалифицированными кадрами, созданию безопасных и благоприятных для жизни и здоровья условий труда, выплате заработной платы в установленные сроки. Защищает финансовые и имущественные интересы кооператива в суде, арбитраже и в органах государственной власти.
2.7   Является по должности членом Правления кооператива, организует и руководит работой Правления, является председателем на заседаниях Правления. Доводит до членов кооператива Решения Правления через все доступные средства информации.
2.8            Ведёт приём членов кооператива в установленное время.
III.            Права
Председатель кооператива имеет право:
3.1       Без доверенности действовать от имени кооператива.
3.2        Заключать договора и оплачивать услуги по этим договорам в размере до 300 (трёхсот) тысяч рублей за год.
3.3   По согласованию с Правлением кооператива заключать договора и оплачивать услуги по этим договорам в размере, превышающем 300 (триста) тысяч рублей.
3.4        Представлять интересы кооператива во взаимоотношениях с гражданами, юридическими лицами, органами государственной власти и управления.
3.5   Распоряжаться имуществом и средствами кооператива с соблюдением требований, определённых законодательством, Уставом кооператива, иными нормативно-правовыми актами.
3.6        Открывать в банковских учреждениях расчётный и другие счета.
3.7        Заключать трудовые договоры (контракты).
3.8        Поощрять отличившихся работников материально.
3.9  Принимать решения о привлечении работников к материальной и дисциплинарной ответственности, нарушающих производственную и трудовую дисциплину, виновных в причинении материального ущерба кооперативу.
3.10     Выдавать доверенности на совершение гражданско-правовых сделок, на представительство и т.п.
3.11  В пределах, установленных законодательством, определять состав и объём сведений, составляющих коммерческую тайну, порядок её защиты.
3.12 Ограничивать членов кооператива, имеющих задолженности по платежам, нарушающих Правила внутреннего порядка кооператива и Устав, в получении услуг кооператива (электроэнергии, водоснабжения, газоснабжении, охраны, проезда транспорта по дорогам кооператива).
 
1. IV.   Ответственность
  Председатель кооператива несёт ответственность :
4.1   За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией в пределах определённых действующим трудовым законодательством РФ.
4.2  За правонарушения, совершённые в процессе осуществления своей деятельности – в пределах, определённых действующим административным, уголовным и гражданским законодательством.
4.3  За причинение материального ущерба – в пределах, определённых действующим  трудовым и гражданским законодательством РФ.
4.4        Председатель кооператива несёт персональную ответственность за последствия принятых им решений, выходящих за пределы его полномочий, установленных действующим законодательством, Уставом, иными нормативно-правовыми актами. Председатель кооператива не освобождается от ответственности, если действия, влекущие ответственность, были предприняты лицами, которым он делегировал свои права.
4.5      Председатель кооператива, недобросовестно использующий имущество и средства кооператива в собственных интересах или в интересах, противоположных интересам кооператива, несёт ответственность в пределах, определённых гражданским, уголовным, административным правом.

